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2. Sistemul Windows

Microsoft Windows este un mediu care utilizeaza pictograme (icons) si
meniuri (In loc de comenzi) grupate in ferestre care constituie o interfata grafica (Gur
- Graphical User Interface). Mediul Windows permite gestionarea figierelor,
lansarea de aplicatii, programe utilitare, etc., utilizand mouse-ul, care permite
indicarea unor obiecte, executia unui clic, dublu clic, tragerea unor obiecte etc. (cu

butonul din stdnga sau dreapta).
Suprafata de lucru (desktop) este fundalul pe care sunt plasate toate obiectele.

Componentele suprafetei de lucru ilustrate in figura 2.1 sunt:

« Pictogramele - simboluri grafice reprezentand fisiere, programe, informatii, etc.,

 Indicatorul de mouse - sub forma unei sageti, este utilizat la selectarea obiectelor,

 Butonul Start - aflat in partea stdnga-jos a ecranului, permite afisarea meniului de
Start care contine o listd de comenzi de lansare a programelor, de deschidere a
fisierelor recent folosite, cautarea documentelor, etc.,

o Bara de sarcini (Taskbar) - contine cite un buton corespunzator fiecarei aplicatii
lansate in executie,

e Zona System tray - aflatd in partea dreaptd-jos a ecranului,contine informatii
referitoare la timp, data, etc.
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O fereastra este un domeniu dreptunghiular din ecran care contine pictograme
pentru dosare (folders=subdirectoare) fisiere sau programe. Structura O fereastra se
poate deschide (executind dublu clic pe pictograma atasatd acesteia), se poate
redimensiona (prin tragerea marginilor), se poate muta (prin tragerea barei de titlu) si
in final se poate inchide (tastind Alt/F4 sau dublu clic pe pictograma sau clic pe
butonul de inchidere). Structura generala a unei ferestre este redatd in figura

urmatoare.
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Un meniu (o lista de comenzi) se poate deschide executand clic pe denumirea
sa (din bara de meniuri). Un meniu poate cuprinde mai multe tipuri de comenzi
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Caseta de dialog permite transmiterea unor informatii prin comenzi de tipul

celor care urmeaza (reprezentate in figura urmatoare):

*

L4

Butoane de optiune - permit selectarea unei singure optiuni dintr-un grup,
Casete de text - se utilizeaza la introducerea unor mesaje, numere, etc.,

Butoane de incrementare - pot inlocui introducerea unui numar prin modificarea
(cresterea sau descresterea unei valori),

Casete de validare - sunt comutatoare de activare sau dezactivare a unei optiuni,
Butoane de comanda - au ca efect executarea (continuarea) unei actiuni
(comenzi),

Casete cu lista - acestea contin liste care se pot vedea in intregime utilizand

bara de derulare (daca listele sunt mai mari),

Liste derulante - sunt casete cu liste care afiseaza doar un singur rand, iar pentru
a vedea Intreaga listd aceasta se poate deschide actionand clic pe sdgeata din
dreapta casetei,

Etichete - se folosesc la casetele de dialog cu multe comenzi (care nu pot fi
reprezentate simultan). Prin activarea unei etichete (executand clic pe aceasta)
se va afisa doar un subgrup de comenzi corespunzatoare etichetei alese.
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Daca mai multe ferestre sunt deschise simultan, atunci ele se pot aranja in

cascada sau aldturate pe orizontald sau pe verticala executand clic pe butonul din

dreapta pe spatiul liber din bara de sarcini, iar apoi selectand una din optiunile

Cascade, Tile Horizontally sau Tile Vertically.



Pentru a evita aglomerarea pe suprafata de lucru, putem sa renuntam Ia
fereastra parinte in momentul deschiderii unui dosar apasand tasta Ctrl in timp ce se,
executa clic pe acel dosar. De asemenea, se poate seta aceastd optiune prin meniul
View, Options..., ... ,..single window... .

Trecrea rapidd dintr-o fereastra in alta se poate realiza sau prin intermediul
barei de sarcini (clic pe butonul corespunzitor ferestrei dorite) sau tastand Alt/Tab
pana cand se va selecta fereastra pe care dorim sa o activam.

Butoanele barei de instrumente sunt redate in figura urmatoare:
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Anumite comenzi se pot efectua si rapid (comenzi rapide) astfel :

+ Ctrl/ C - Copiere (Copy),

¢ Ctrl/ X - Decupare (Cut),
o Ctrl/V - Inserare (Paste),
o Ctrl/ P - Tiparire (Print),

o Ctrl/ Z - Anulare (Undo),

o Ctrl/S - Salvare (Save).



Selectarea unui document sau dosar (in vederea copierii, mutarii, stergerii,

etc.) se poate realiza simplu prin executarea unui clic pe pictograma corespunzatoare.
Selectarea unui grup contiguu (toate pictogramele aflate intr-un dreptungi

dintr-o fereastrd) se poate realiza prin definirea a doua colturi diagonal opuse astfel:

a) se actioneaza clic pe o pictograma aflatd intr-un colt, apoi tinand apasatd tasta
Shift se executa clic pe pictograma din coltul diagonal opus,

b) se apasa butonul stang al mouse-ului pe pictograma aflatd in coltul dreptunghiului
pe care dorim sa il selectam si se trage pana la pictograma diagonal opusa.

Selectarea unui grup necontiguu se realizeaza axecutdnd clic succesiv pe

fiecare pictograma tinand apasata tasta Ctrl.

Mutarea se realizeazd prin tragerea in locul dorit, iar pentru copiere se
procedeaza la fel tinand insa tasta Ctrl apasatdi. Ambele functii se pot realiza

1o,y

din dreapta.

Alte operatii (Print, Delete, Rename, Send To, etc.) sunt oferite prin

executarea unui clic cu butonul din dreapta a dispozitivului de mouse.

Multe alte lucruri despre sistemul Windows le puteti afla direct (Help),
consultdnd o carte de specialitate sau pur si simplu din intdmplare, tastand gresit, In
timp ce lucrati pe calculator.
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