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1. Prezentare generala

« Un document Excel se numeste registru de ecaleul si este compus din mai
multe for de caleul (Sheet).
« O foaie de ealeul are structura unei matrici (tablou bidimensional) avand
lintile s1 coloanele numerotate
* CU numere 1,...,65536 respectiv
e cu litere AB,...,1V,
astfel Tncat elementele acestui tablou (numite eelule care contin date sau
formule) pot fi referite prin coordonatele lor

* coloana —> litera si

L. . @Micrﬂsoﬂ Excel - Ex. C5uxds =NECIAL X
° Ilnle 9 lera @_] File Edit View Insert Format Tools Data Window Help - 0 X
De exemp|u D5: j100% - [} BaskenileOldFace - 12 - |B I U =EE=Hs B 9 A B
D6 - A A
A | B . ¢ | o | E | F | & | H | 11—
1
2 Tabel Prezenta
I'Z Nume Grupa | Prezente |Activitate
4 Axvram Jonel 421 3 605
5 Barbulescu Dan 431 2 4058
G Caciulescu Emil 431 5 1005
7 Dumbrava Dorina 441 4 808
B Vasilescu Petru 441 3 605
g9
10 i
M 4 » » Sheetl  Sheet2 [ Sheet3 / | « m Al

Ready




2. Ferestra Excel

« Componentele unei Ferestre Excel:

. . 2L Micresoff Excel - Exemplu =] E3
Bara de menlurl% ﬁ File  Edit “iew Inzert Fomat  Tool: Data Window  Help = =] =]

Bara de instrumente standard_ - 0|zlg| slRle] £ =lels] ol =]a] 25 K]

Bara de instrumente de formatare__-. [ora =l = ez ul =l===] =%, |
Caseta de nume, Bara de formule__~ c2 =] [ Celula C2
Capetele coloanelor A | B_t>c [ 0 | £ 1 F [ go
Capetele randurilor— 'z [Cenia T2l |
Selector .
Suprafata foii de calcul 2 e
g -

) 4] v vlySheett { SheetZ 7 Shestd 7 | «] | 13
Bara de stare__-. ’ﬁzj—'f F A ch

Afisarea etichetei de afisare a etichetelor
urmstoare

Afisarea etichetei _
ultimei foi de calcul Foaia de calcul curenta

Eticheta unei foi de calcul

Bara de split
Afisarea etichetei pe verticglaJ
primei foi de calcul Bara de split
Afisarea etichetei pe orizontala
precedente Bara de redimensionare a zonei
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2. ...Ferestra Excel - Home

/D""\. (= @ - s Orar - Microsoft Excel - = X
. - Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins '9) - a9 X
o o . . :
B £ Caibr -l ~llas = General - 1;' % _l_;"ﬂ'- jm”“’t > %? \?a
= = = ] =0 .00 Condi;onal Format Cell o Delete E' Sort & Find &
PE'StE 7 Lol e s é || == |8~ %2 ||%e s Formatting ~ as Table = Styles - ::jFormat' 27 Filter~ Select~

Clipboard = Font IFi Alignment L] Number L] Styles Cells Editing
| T35 - £ | ¥
I A B C o E F G H | 1 K L M N B

1 Orar 2012

2 - = - - bl Form: g Tipul i Dizciplina -

3 Marti 18-20 sapt. 1 L307 studiu romans 233/1 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

4 Marti 18-20 sapt. 2 L307 studiu romans 23412 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

5 Miercnri 3-10 €310 studiu mashiars 331 Cors Prelucrares imasinilor

E Miercnri 3-10 €310 limba remana 341 Cors Prelucrares imasinilor

7 Miercnri 3-10 €310 limbs mashizra 342 Cors Prelucrares imasinilor

g Miercnri 3-10 €310 limbs enslezs 343 Cors Prelucrares imasinilor

9 Miercnri 3-10 €310 studiu romans 13 Cors Prelucrares imasinilor

10 Miercnri 3-10 €310 gnslezs IE3 Cors Prelucrares imasinilor

11 Miercnri 10-12 sapt. 2 L307 limba remana 341 Laborator Prelucrares imasinilor

12 Joi 10-12 sapt. 2 L301 studiu romans 233 Laborator Prelucrares imasinilor

13 Joi 10-12 sapt. 2 L301 limbs enslezs 343 Laborator Prelucrares imasinilor

14 Joi 10-12 sapt. 1 L307 studiu romans 231 Laborator Prelucrares imasinilor

15 Joi 10-12 sapt. 1 L307 studiu romans 234 Laborator Prelucrares imasinilor

16 Joi 12-14 sapt. 2 L302 studiu romans 232 Laborator Prelucrares imasinilor =
17 Joi 12-14 sapt. 2 L302 studiu mashiars 331 Laborator Prelucrares imasinilor

13 Joi 12-14 sapt. 2 L302 limbs mashizra 342 Laborator Prelucrares imasinilor

19 Joi 12-14 sapt. 1 L307 gnslezs IE3 Laborator Prelucrares imasinilor

20 Joi 14-16 sapt. 1 L3 studiu romans 23312 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

21 Joi 14-16 sapt. 2 L3 studiu romans 234/1 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

22 Joi 16-18 sapt. 2 L301 limbs enslezs 246 Seminar Vizualizare zivalidsre in simulare

23 Joi 16-18 sapt. 2 L301 componente-inlimbs 251 Seminar Vizualizare zivalidsre in simulare

24 Joi 16-18 sapt. 2 L301 limbs enslezs 252 Seminar Vizualizare zivalidsre in simulare

25 Joi 18-20 €310 limbs enslezs 246 Cors Vizualizare zivalidsre in simulare

26 Joi 18-20 €310 componente-inlimbs 251 Curs Vizualizare zivalidsre in simulare

27 Joi 18-20 €310 limbs enslezs 252 Cors Vizualizare zivalidsre in simulare

23 Vineri 3-10 L307 studiu romans 222/1 Laborator Proiect colectiv

29 Vineri 12-14 sapt. 1 L301 studiu romans 231/1 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

30 Vineri 12-14 sapt. 2 L301 studiu romans 232/1 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

21 Vineri 12-14 sapt. 1 L33 limba remana 3311 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

32 Vineri 12-14 sapt. 2 L33 limba remana 33172 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

EES Vineri 14-16 sapt. 2 L302 studiu romans 2312 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

24 Vineri 16-18 sapt. 2 L302 studiu romans 23212 Laborator Werificares sivalidares sistemelor soft

=1 =

4 4 » M| Orar Tot  Orar Per %] [
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2. ...Ferestra Excel-lInsert

|'/E-Ef; H 9- ™
+ el
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Home
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5 Sudoku2 - Microsoft Excel

Insert Page Layout Farmulas Data Review View Add-Ins

L E R gl ke S @ A O 4 4 E R

— | - 4

® - = x

PivotTable Table Picture Clip Shapes SmartArt || Column  Line Pie Ear Area  Scatter Other Hyperlink Text  Header WardArt Signature Object Symbol
v Art ks - v ks v ks k4 Charts = Box & Footer v Line =
Tables Ilustrations Charts F] Links Text
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Sheet2
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2. ...Ferestra Excel - Page Layout

f//.;z\ =, B s Sudoku2 - Microsoft Excel S 'S
-&y Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins @ - T X
AN Moo~ | 7 [ S A W= [ [y 5w Automatic - Grdines |Headings [ ] i R = SO s
Fonts* \ "J Ij L@ = _:_—;J j ;‘J Height: Automatic ~ View View = = —TLS el T
Themes — Margins Orientation Size  Print Breaks Delete Print N ; ; Bring to Send to Selection Align Group Rotate
-~ [O]effects ~ - - ~  Area~ - Background Titles | il Scale: 100% Print Print || Front~ Bach Pane -
Themes Page Setup 5 Scale to Fit i Sheet Options ™ Arrange
7o R ]
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M- 4 » M| Sheetl  Sheet?2 .~ Sheet3 %]
Ready
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2. ...Ferestra Excel - Formulas

I-”E,! ™ s R s Sudoku2 - Microsoft Excel - = X
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins @ - B X
ft' ¥ AutoSum v i@ Logical ~ [, Lookup & Reference ~ == Define Name - T3 Trace Precedents 13 j b
ﬁr Recently Used = ﬂ_i Teut - fﬁ Math & Trig = £ Use in Formula ECf Trace Dependents @) S =
Insert - Mame Watch Calculation |73
Function @ Financial = ff? Date & Time - ﬁ_] Maore Functions = Manager ES Create from Selection ,-ﬁ Remove Arrows = @ Window || Options ~ e
Function Library Defined Mames Formula Auditing Calculation

M 4 b M| Sheatl .~ Sheet? - Sheet3 .~ ¥l ; i

Ready EEH | [
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2. ...Ferestra Excel - Data

. -
f Eg\\] H q
_,-/ Home

g From Access
=g From Web
- From Text

Get External Data

S ::'.EJ Connections

From Other

Sudoku2 - Microsoft Excel

View Add-Ins

- = { Clear
' BR ]f

7 :
Al sort Filter

-
s Reapply

\'f? Advanced
Sort & Filter

M 4 b »| Sheetl

Ready

= =
e |

T Remove )
Columns Duplicates = What-If Analysis =

Drata Tools

._@_r-uv

= e - =1 o =
=4 Data validation E>ﬂrj \hjj 'I‘Ij z:
[F& Consolidate Li- L= ==

Group Ungroup Subtotal

Cutline P
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2. ...Ferestra Excel - View

H 4 F H

=, R 5 Sudoku2 - Microsoft Excel Picture Tools - = -
Home Insert Page Layout Farmulas Drata Review View Add-Ins Format @ - B X
J E D L] Page Break Preview Ruler | Formula Bar £33 New Window split 14 ) %
| 15| Custom Views [ Gridlines | Headings = Arrange Al .1 Hide ‘ FEL E‘ g?'
Mormal| Page Zoom 100% Zoom to Save Switch Macros
Layout =l Full Sereen Message Bar Selection @ Freeze Panes = [—] Unhide | #4 Workspace Windows = -
Workbook Views Show/Hide Zoom Window Macros |
M, ([ —]
I/E"«" d9-o = Orar - Microsoft Excel - B X
Home  Insert Page layout  Formulas Data  Review | View | Add-Ins ® -2 X
[ L] pPage Break Preview Ruler | Formula Bar Q q; E’;—\] 23 New Window [ Split 1] % =
1] Custom Views V| Gridlines V| Headings = * = = Amange Al T Hide | i} —H —d
Mormal| Page ) Zoom 100% Zoomto . . Save Switch Macros
Layout (=] Full Screen Message Bar Selection ﬁFtuze Panes = || Unhide | =14 | warkspace Windows ~ -
Workbook Views Show/Hide Zoom Window Macros
| T35 - 5 | %]
| F— — - —
A 8 c D E F G H | J K L M N i
1 Orar 2012 =
2 - = - bl Form i Tipul Disciplina =
2 Marti 13-20 sapt. 1 | 4307 |  sudigromany 2331 Laborater Varificaraa givalidarea sistamalor
< Marti 18-20 sapt. 2 | L307 studiy romang 23412 Laborator Varificares givali istamelar
5 Mierenri 3-10 €310 studiu maghiara 531 Curs Prelucrarea imaginilor
& hiercnr 3-10 C310 limba remana 341 Cors Prelucrarea imaginilor
7 Miercnri 8-10 €310 limba maghiara 342 Curs relycr imaginilar
& Misrcuri 8-10 £310 | limba angl 843 Cuns Praglucrargaimaginilor |
] Wizrenrl 8-10 C310 studiu romans I3 Curs Prelucrares imaginilor
hizrenri 8-10 C310 eneleza IE3 Curs Prelucrarea imaginilor
hiercuri 10-12 sapt. 2 L307 limba remana 841 Laborator Prelucrarea imaginilor
l 10-12 fapt2 | 1301 | gudiviomany e L Eeelopreaicipnler |
l 10-12 fsapt 2| L301 |  limbaengles e ML R P
Joi 10-12 sapt. 1 L307 studiu romana 231 Laborator Prelucrarea imaginilor
Joi 10-12 sapt. 1 L307 studiu romana 234 Laborator Prelucrarea imaginilor
Joi 12-14 sapt. 2 | L302 siudiy romana 232 Laborater relucr imaginilar =
i 1213 | sapt.2 | L3202 | b SE T M o Beboppaimignlel
Jot 12-14 sapt. 2 L302 limba maghiara 2 Laborator Frelucrares imaginilor
Jou 12-14 sapt. 1 L307 eneleza IE3 Laborater Prelucrarea imaginilor
Joi 14-16 sapt. 1 L308 studiu romana 2332 Laborator Verificares sivalidares sistemelor soft
Jot 14-16 sapt. 2 | L308 Fludiy romana 23411 Laborater Varificarea sivalidarea ziztemalor
1301 limba anelass AR Larmimar Wisimlizars i unlidsrs in eimolaes

i 1818 samk D
Sheetl ,Sheet? - Sheet3d ¥

Ready |
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3. Divizarea unei foi de caleul

Divizarea unei foi de calcul se poate face atat pe orizontala cat si pe verticala
prin tragerea barei de divizare (de split) respective (vezi figura de mai sus) peste
suprafata de lucru. Pentru eliminarea unei linii de divizare se va proceda invers:
se depune (prin tragere) in locul inital. Aceste operatii Se pot realiza si prin

comenzile Split si respectiv Remove Split din meniul Window:

i« « » »| Divizare Foaie { Formule / Sheet3 /

Ready

-

-

-

[ [3] Microsoft Excel - Ex. C5ads = | B S
E‘l’l Eile Edit ¥iew Inset Format Tools Data Window Help nelp r . @ X
:100% -Bgﬁmm 10 - B 7 U === 8 % ’|EE'{9"i*H

Al - i

_rﬂ B . ¢ [ b | E | F T AC AD AE -
2 Tabel Prezenta / Activ. Utilizarea Calculatoarelor

3 Nr. Matr. Grupa | Prez. 1 | Act. ] | Prez. 2 | Act | Act. 15 | Prez. 14| Act 14

4 2041 421 ] 60% 3 6 6055 ] 60%

5 2042 431 2 4055 2 4 409 2 4055

6 2048 481 5 100 5 10 100 5 1005

T 2044 441 4 10 4 a8 8058 4 8098

8 2045 441 g 0% 3 6 B0 ] 60%|
44 2081 4635 3 60% 3 6 6055 3 60% =
45 2082 468 4 80%% 4 8 309 4 8055

46 2085 475 5 100 5 10 100 5 100

47 2084 478 2 405% 2 4 4058 2 4058

43 a
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4. Blocarea capetelor de tabel

Blocarea capetelor de tabel (de coloane si de randuri), pentru a putea vizualiza
si celulele care nu incap n fereastra de lucru se executa astfel:

I se marcheaza celula din partea stanga-sus a ferestrei de vizualizare (linia
aflata deasupra acestel si coloana aflata la stanga ei vor fi blocate), sau linia, sau

coloana aflata sub, respectiv la dreapta capului de tabel,;

1 se selecteaza comanda Freeze Panes (meniul Window).

Din acest moment, capetele de tabel vor ramane fixe (nu dispar la deplasare).
Pentru deblocare se va selecta comanda Unfreeze Panes din acelasi meniu.

[ 28] Microsoft Excel - Ex. CSads =RECIL X
E‘ﬂ Eile Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help - 5 x
1100% - Igg Baskerville Old Face -12 - |B I U= E%i = H- &~ A

D4 - A 3

e | B | ¢ [ o | E | F | ¢ [ H | 1+ [~
|2 Tabel Prezenta / Activ. Utilizarea Calculatoarelor - Ed. Fizica 2010

3 Nr. Matr. Grupa | Prez.1 | Act ]l | Prez. 2 | Act 2 | Prez. 5 | Act. 3

4 2041 421 3 6095 3 609 3 609

5 2042 451 2 4095 2 409 2 40%

6 2043 431 5 1009 B 100% 5 1009

7 2044 441 4 809 4 809 4 80

8 2045 441 3 60% 3 60% 3 60%

9 2046 448 4 80% 4 80% 4 805

10 2047 453 3 60% 3 60% 3 60%

1 2048 458 2 40% 2 40% 2 40%

172 2040 ARR 5 10k LY IR0 A 100k Sk
4 4 » »\ Divizare Foaie { Formule / Sheet3 / [« [n Al
Ready

[ @ Micros:

oft Excel - Ex. C5xds

=

£ 100%

- 12

- B 7 U |EE=EB- 5

E‘I_] Eile Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help
- E : Baskerville Old Face

- 8F X
A -

Z40 - & 3
1 Al B | ¢ Z | s | aB | Aac | aD | AE | -
|2 Tabel Prezenta / Ac
3 Nr. Matr. Grupa | Prez. 12| Act. 12 | Prez. 13| Act. 15 | Prez. 14| Act. 14
40 2077 441 5 609 3 609 3 609
4 2078 448 2 409 2 409 2 4098
42 2079 453 5 100% 5 100% 5 1009
43 2080 458 4 309 4 809 4 809
44 2081 463 3 60% 3 60% 3 60%
45 2082 468 4 809 4 80% 4 80%
46 2083 4735 5 1009 5 100% & 100%| |-
47 2084 478 2 40% 2 40% 2 40%
;181 » [\, Divizare Foaie { Formule / Sheet3 / | «

Ready




5. Ascunderea registrelor, foilor de caleul, nduri, cotoare

Ascunderea registrelor, a foilor de calcul, a randurilor sau a coloanelor (daca dorim ca

acestea sa nu fie vizibile) se realizeaza dupa cum urmeaza:

] ascunderea unui registru - comanda Hide din meniul Window,
respectiv Unhide... din meniul File;
1 ascunderea unei foi de caclul - comanda Hide din meniul Format, optiunea Sheet,
respectiv Unhide, meniul Format, Sheet;
] ascunderea unui rand (coloand) - comanda Hide, meniul Format, Row (Column),
respectiv Unhide, din Format, Row (Column).
c1 - i C1 - B
1A|EI b [ E | F |- Al B b | E | F | &6 |-
1
2 Tabel Prezanta / Aqiv. Utilizarea Calculatoare 1 2 Tabel Prezenta / Activ. Utilizarea Calculatoare -
3 Nr. Matr. Grupa | Prez. 1 | Act. 1 | Prez. 2 3 Nr. Matr. Prez. 1 | Act.]l | Prez. 2 | Act 2
4 2041 421 5 6% 3 4 2041 3 B 3 B
g 2042 431 2 4% 2 5 2042 2 4055 2 4055
B 2045 431 5 1009 5 B 2045 5 10095 5 10095
il 2044 441 4 8095 4 7 2044 4 8095 4 8095
8 2045 441 3 6% 5 1 8 2045 3 Blsn 3 60% _
4 4 » » | Divizare Foaie / Formule / Sheet3 / < | 4 4 » M| Divizare Foaie ¢ Formule / Sheet3 / < v
Ready Sum=20142 ! Ready Sum=20142
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6. Tipuri de date:

| Text (sir de caractere) - Un text doar cu cifre se va fi precedat de apostrof (ex.: ’4500).
Copierea prin similaritate se face prin tragerea coltului din partea dreapta-jos a celulei

curente (marcaj de completare).
Pentru o serie, se va executa tinand tasta Ctfl apasata.

| B [ |

Mumber |Alignment I Font | Border | Patterns |Probection |

Sample

3

General format cells have no
spedific number format.

oK ] | Cancel |

1 Cifre (valori numerice) - cifre zecimale (0-9), sau +-/.,()$%, alinierea la dreapta.
1 Data calendaristica (z,1,a) - se introduc in forma l/z, |-aa, ll/zz/aa, lll-aa, zz-lll-aa, etc.
"1 Ora de forma (hh,mm,ss)- se va introduce: hh:mm, hh:mm:ss, hh:mm:ss AM/PM, etc.
"1 Formule (matematice) - pentru calcule aritmetice cu datele numerice
"] Functii (matematice) - pentru operatii cu formule. e
ﬁEiIe Edit  “iew Inzet Format  Toole Data  ‘window  Help =18 x| E;-Ig_—‘
Dlsla| alnly| tlnle|d| ool =[] szl sy || o
coounung
Capul de tabela 52 e 1 1 4 5 = e Y23 | O AR
- —'W1 j | Percentage
fost creat prin - S e T e e e |
|~ | Text
H . g 2 nda a ednesda a rida Special
S|mlla}r|tate_I ondoy Taely Wefwesty Thedyy Trcey J Coetom
Date de tip ora  |-5n {314 TR T AT
E N:HS 1117207 112429 WatIll-5T  13272-0/1
i 1618 131291  InfIV-6A1 DN-LIV-L43
(8 | | 1820 7
. — Hg. 4] >IMBet2;{'Sheet3f R | | .
Date de tip text Ready | Sum=0 . WUM[
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7. Completarea datelor

1. Introducerea rapida a unei serii cu functia AutoFill se poate face prin introducerea
primelor doua elemente (date numerice sau calendaristice) si tragerea marcajului de
completare peste celulele care vor primi valorile automat dupa regula data.
2. Introducerea rapida a unor date care se repeta (pe coloana) cu functia AutoComplete se
realizeaza prin introducerea datelor in celule folosind ca terminator sidgeata in jos apoi este
suficient prefixul unui cuvant pentru a se completa automat intreaga valoare (retinuta
anterior in lista Pick from list...). Daca propunerea este cea dorita, atunci se trece la
urmatoarea celula (de exemplu cu Enter).
3. Actualizarea datelor (editarea unei celule) se poate face astfel:

1 Dublu clic pe celula in care dorim sa efectuam editarea informatiei, sau

1 Clic pe celula dorita (pentru a o selecta) si - se tasteaza F2, sau

- Clie pe bara de formule.

Confirmarea modului Editare o avem pe bara de stare prin cuvantul afisat Edit.

Terminarea editarii se face:

1 prin butonul Enter sau tasta Enter (daca dorim acceptarea modificarii), Sau

1 prin butonul Cancel sau tasta Esc (daca dorim anularea modificarii).
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8. Comentariile

Comentariile (Notes sau Comments) se se pot atasa unei celule utilizand comada Nete...
(meniul Insert), prin caseta de dialog Cell Note:

"1 Se introduce comentariul dorit (vezi exemplul de mai jos), apoi se apasa OK,

"1 Celula respectiva va fi maracta cu un punct rosu,

1 Comentariul devine vizibil cand cursorul de mouse indica acea celula. Sed. de Cat.

@ Microsoft Excel - Ex. C5.xls =RECIA X
E_“l File Edit View | Insert | Format Tools Data Window Help -3 X Fday Feduesday %wﬂy Friday
AL - P B B S N S R T T
B3 M | Cestme 161 [Sed de Far ) 112100 111- A30
+ A| B !_j Comment !l E | F | G | ™ M%
| ¥ 29T InfIV- LIV
| 2 | Tabel Prezenta | Acav. Unlizarea Calculatoarelor - Ed
3 Nr. Matr. Grupa | Prez.1 | Act. 1l | Prez. 2 | Act. 2 | ]
4 2041 421 5 60% 3 60%
5 2042 451 2 405 2 4095 r 3
: - E)
| M ft Excel - Ex. C5.x1 =
6 2043 431 5 1005 5 100% be] Microsoft Exce “a
= QA Al i O i on~wl 7 @_1 Eile Edit View Insert Format JTools Data Window Help - 7 X
4 4 » » |\ Divizare Foaie / Formule / Sheet3 ] r - - - i - - - - -
Resdy \ 4 £ / | | j100% < BiBaskenileOdFace - 12 - B 7 |=EE | @H-A- [
Gb - # =FG/5
Al B | ¢ | o | E | F | 6 | H-H
1 -
2 Tabel Prezenf={ Atz TTulizgrea Calculatoarelor - Ed. Fi
— = Cod Student
| 3 | Nr. Matr. Act. 1 Prez. 2 | Act. 2 | Prez
| 4 | 2041 431 3 60% 3 60% 3
5 2042 451 2 409 2 40% 2
M4 N \[}?\?ﬁre Foaie,('?grmule I Sheet3 / e - | PN rr|
Cell B3 commented by Administrator
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... 8. Comentariile / Note ... Docs

Notes sau Comments utilizand Click Dreapta pentru a realiza:

1 Fotbal :
INSerarea, | insert Comment Vole Tema deja aleasa, va rog
- L”;' | g3 va alegeti alta tema!
. e ehran James
modlflcarea, Carnp. Mond. 2014
2] Edit Comment Tenis
Stergerea, Sau #] Delete Comment Q;}: Vasile Prejmerean
o . 9:81 Al Today
Show/Hide Comments Fe L1919 gy
prezentarea/ascunderea. e Terna deja aleasal
Fothal Show less
e
i= Sighisoara
File Edit “iew Insett Format Data Tools  Help
& P 5w o123- ial - w - | B X 5 A. @ - H- - E-1 -5 HW p

C

Nume Prenume Tema

Diaconu Andrei Rughby
Dinis Alexandru Rusia
Dunca Rares Fotbal
Filote Flavius Volei
Florea Cristian Lebron James
Hossu Cristian Camp. Mond. 2014
Huple Andrei Tenis
Huza George Inot

llies Andrei Box
Kantor Oszkar Fc. U 1919 Cluj
Lazar Zoltan David Beckham
Mariz Gheorghe Fotbal
Mihut Bosdan Pariuri Sportive
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9. Formule (Calcule)

Calculele cu date de tip numeric utilizand formule, care Tncep cu semnul ‘= si
utilizeaza operatori matematici: ~,*,/, +, - (X y=xY), si functii (Sum, Average, ...).
Se realizeaza automat scriind formula dorita in bara de formule incepand cu semnul =.

Exemple: Val. = Pret*Cant ( =B3*C3 ).
r@ Microsoft Excel - B Co.xds I._‘b (S] e
@_] Eile Edit View Insert Formgt Tools
i Data Window Help & X
PE - @i -|B|§|&,¢ K
03 - &~ =B3"C3
Al B [ ¢ [ D | &
y
2 Pret | Cant. | Val =
3 2.0 10]  25.00]
4 3.40 & G.40
] 1.50 Z 3.00
] Total: 14 24,40
R M [\, Divizare Foaie ' Formule/ |« » |

Total = Sum(C3:C5)

r@ Microsoft Excel - Ex. C%\(Is I.Elglﬁ
5I3_P| File Edit View Insert Format Tools
: Data Window Help - 0 X
ix @i - B|S\A- e
Ch - =SUM(C3:C5)
A | B D | &
1
2 Pret | Cant. | Val. =
3 a.50 13 25.00
4 3.a0 o 6.40
5 1.50 Y 2 3.00
6 Total: 14) 34.40
TR M [\, Divizare Foaie ' Formule, |« » |
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10. Denumirea celulelor

Denumirea celulelor poate fi efectuata prin meniul Insert, Name, Define..., caseta cu care
se poate defini un identificator pentru celula, grupul de celule, domeniu, linie sau coloana.

Acest identificator poate fi folosit de acum Tnainte in formulele de calcul, inlocuind adresele
celulelor corespunzatoare.

TVA

/

A

[ @ Microsoft Excel -%CE-.XE \ = | 5] |
:=] File Edit /View Insert Format Ikit Data Window Help - & X =\Val*19%
P E - [ A -0 -\B|ESHH-S-4- B
VA K = ~
Al B | ¢ | D F G —
1
2 Pret | Cant. | Val. | TVA |Plus M/E =Val+TVA
3 2,50 10] 25,00 4,75 @.?5 «— ||
4 3.80 z 6.40 1.22 7.62
5 1,50 2l 300 057 3.57 =SUM(D6:Eb)
6 Total: 14| 34,40 6,54 40.94 &« |
HTi » M Divizare Foaie ' Formule / Sheet3 / |« L] v |
Ready Sum=13.072
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11. Copierea formulelor — adrese absolute

Copierea formulelor se poate realiza astfel:

» se selecteaza celula care contine formula, apoi se trage tinand apasata tasta Ctrl,

* se trage marcajul de completare peste celulele Tn care dorim sa copiem formula,

» se scrie formula in prima celula a unui domeniu si se tasteaza Ctel+Enter.

La copierea unor formule sunt adaptate acestea in functie de noua pozitie, ceea ce
inseamna ca adresele din formule sunt relative.

De exemplu daca celula D2 (care contine formula) =B2+C2 o vom copia in celula D3,
aceasta va contine automat formula adaptata =B3+C3.

Daca nu se doreste acest lucru, vom lucra cu adrese absolute (nu se modifica la copiere).

Adresele absolute sunt scrise utilizand caracterul $ n fata coloanei si a liniei care definesc

adresa respectiva (de exemplu $D$3).

Se pot defini si adrese mixte de forma $Col Lin sau Col $Lin (de exemplu: A$2 sau $A2).

E3 - B =Val'Gs2
Pret | Cant. | Val. | TVA |Plus TVA Al B | ¢ | b | E | F | G |
&.h0 100 500 475 29.75 1
3.90 5 640 122 7 62 2 Pret | Cant. Val. TVA [Plus TVA| 192.00%
1 50 5 300 057 3 57 3 & 50 101 &5.00 4.?5“ 29.75
Total: 14| 3440| 6.54] 40.94 4 3.20 2| 6.40) 1221 7.62
5 1.50 & .00 057 3.57
G Total: 14 34,40 £.54 4'3.94
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12. Inserarea

functilor

Functiile cu care dorim sa lucram le vom selecta din categoria afisata. Sintaxa functiei este

afisata Tn partea de jos a ferestrei. Argumentele functiei se pot da prin selectarea domeniului.

r@ Microsoft Excel - Ex. C5.xls =NAC X
2] File Edit View | Insert | Format Tools Data Window Help -8 X
EZ-EEAriaI Worksheet B IIEEEEIE'@"é'E

G4 - |ji- Eunction... i
1 Al B || Comment E F_ [ 6 | H
2 Pret | Cant. T Val [ TVA |Plus TVA| 19.00% E‘
3 2.50 10] 2500 475 29.75 A
4 3.20 2 5.40 1.2z 7.62 !
5 1.50 & 3.00 0.57]  3.57
6 Total: 14 34.40 6.54] 40.94
TRF M ['_Divizare Foaie  Formule / Sheet3 / |« ] » |
Ready

S| Function ArgumenBK

AVERAGE
Numberl E3:E5|
Mumber2

arrays, or references that contain numbers.

the average.

Formula result = 2.1786666567

Help on this function

Returns the average (arithmetic mean) of its arguments, which can be numbers or names,

Numberl: number1,number2,... are 1 to 30 numeric arguments for which you want

= {4.75;1.215;0.57}
-

= 2.178666667

04

] [ Cancel

Insert Function

Search for a function:

Type a brief description of what you want to do and then
dick Go

Or select a category: | Statistical -

Select a function: Most Recently Used -

AVERAGEA
BETADIST
BETAINY Lookup & Reference
BINOMDIST Database
CHIDIST TEx_t

Logical

AVEDEV(numberd o rmation -

Returns the average of the absolute deviations of data points from their
mean. Arguments can be numbers or names, arrays, or references that
contain numbers.,

Help on this function oK ] [ Cancel
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... 12. Inserarea functiilor / Ex. ...

Se poate cauta si selecta functia dorita pentru o categorie:
b AutnSum:] h ‘a
" &L

®  5u

Average it~ .
Insert Function
Count Mumbers

Search For a function;
Max

Min wpe a brief description of what wau wank ko da and then click,

More Functions...

Or select a cabegory: | Most Recently Used

Select a function:

COLUMTIF
IF
DATE

Insert Function |E| [Z|

ROUMNDDOWM T
RANDEETWEEN Search for a function;
S count G0
AYERAGE
DO LA o Or seleck a cateqory: |Recommended w |
Counks the number of cells within a range th
Select a Function:
COUNT rs
DCOUNT =
DZOUMNTA
Help on this function COUNTIE
COUNTIFS
| COUNTA
FRECILIENCY hd
COUMTIF(range,criteria)
7 Counks the number af cells within a range that meet the given condition,
Se afiseaza formatul general al functiei:
Help on this Funckion (a4 l [ Cancel ]
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«.. 12. Inserarea functiilor / Ex. ...

Pentru functia Countlf se cere domeniul si citeriul:

Function Arguments

COLMTIF
Range |E3E27 N g

Criteria | =

ounts the number of cells within a range that meet the given condition.

Criteria is the condition in the Form of a number, expression, or text that
defines which cells will be counted.

Farmula resulk =

Helo on khis Funckion (04 ] [ Cancel

®| =COUMTIF(E3:E27,"=2") —mm=———

D

I

(]

RE

Tema

[
[

L3

L4

Airton Senna

Boode Miller

Daniel

Nadia Comaneci

Adrian Mutu

Ski alpin

Gica Dobrin

Gica Popescu

Altletism

Nias Hiadis

Atletism

Countlf determina numarul de absenti la Lab.1:

as

U Cluj

Gica Hagi

Rughy

Rusia

Fothal

Volei

Lebron James

Camp. Mond. 2014

Tenis

Inot

Box

Fc.\J 1919 Cluj

David Beckham

Fothal

Pariuri Spornye

ST el g g e AT T O o R T B R T o o o o o U ]

X

g —=

@ clciciclclclc Rl e A A A A R R R A R R O s
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... 12. Inserarea functiilor / Definirea Functitlor (vaero)

View = Macros = View Macros:

~ Macro Name: f =2 Create

l

Sub f() Function f(x)
—> f=x/2
End Sub End Function
Utilizarea (Referirea) functiel f definite:
X fx)=x/2
5 250 ©| =f(5)
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YV V.V YV S S S & S 8«

Tema

Realizati un tabel utilizand urmatoarele elemente:

Divizarea unei foi de calcul si Blocarea capetelor de tabel,
Ascunderea de randuri si coloane,

Diverse tipuri de date si completarea lofr,
Comentariile,

Formule (Calcule) cu Denumirea celulelor,
Copierea formulelor — adrese absolute ~ $,
Inserarea functiilor,

Inserare histograme, grafice, diagrame, imagini
Calcul invers (Goal Seek).

List (Filtru),

Pivot (Tabel si Chart Report).

Cs/1.11.2017
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