4.4. Tiparirea foilor de calcul.

Definirea caracteristicilor unei pagini se realizeaza utilizdnd caseta Page

Setup, descrisa in continuare, care se apeleazd fie prin meniul File, comada Page

Setup..., fie prin clic dreapta pe bara de meniuri, apoi aceeasi comadd. Caseta Page

Setup... are urmatoarele patru etichete:

a) Page prin care se poate seta:
orientarea: Portret sau

Landscape,
scalarea: marirea sau

micgorarea unui registru,

dimensiunile (formatul hartiei),

calitatea tiparirii (are efect

asupra vitezei de tiparire),

numarul primei pagini
(implicit este 1, auto);

b) Margins permite:

definirea dimesiunilor
marginilor pentru:
- sus, jos, stdnga, dreapta,
- antet 1 subsol,

centrarea datelor pe:

- orizontald si

- verticald,

¢) Header / Footer permite
introducerea:

antetului (butonul Custom
Header ... care deschide caseta
Header), respectiv

a subsolului (butonul Custom
Footer... care deschide caseta
Footer);

Page Setup HE I
Page | Marginz I Header/Footer I Sheet
—Orientation
:
ol " Landscape pem— |
~Secaling Frint.. |
& Adjustte: 100 =5 % nomal size - -
Frint Preview |
" Fit to: |1 5‘ pagefs] wide by |1 H‘ tall
Options...
Paper Sige: |44 210 % 297 mm =l
Print Quality: |30 dpi =
First Page Mumber: uta
Page Setup HE I
Page Header/Footer I Sheet
— —Previe
Top: 1 j ‘ 0K I
Bottom: |1 ﬂ Cancel |
Left: 0.75 —
Righ: [075 = _ A |
From Edge : Print Previgw |
Header ID'S 5 Options...
Footer: ID B E‘
Center on Page
[l‘ Harizantally [ Vertically ‘
Page Setup HE I
Page I Margins Sheet
Stanga Sus HTIO18:32 AM Dreaptajos Ok I
Cancel |
Header:
[Stanga Sus, £/7/018:32 8, Dreaptaios o L
Frint Preview |
LCustom Header. .. Custom Footer...
elar Options...
IStanga Jog, [Page]., Dreapta Jos j
Stanga Jos -[Page]- Drreapta Joz|
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Casetele Header si Footer
sunt utilizate pentru definirea
antetului, respectiv a subsolului de
pagind formate din trei zone
stanga, centru $i dreapta, prin
butoanele:

- Font- seteaza atributele de
scriere,

- Page Number- insereaza un cam

Header [7]
To format test: select the text, then choose the font button

! y v ) 0K
Toinsert a page number, date, time, filsnams, of tab name: position the inserion point

in the et bow, then choose the appropriate button Cancel

Al 8|6l =le| 8-

Left Section: Center Section: Bight Section:
= &[Date]&[Time] = Dreaptajos|—
Date
Total Pages
Time

care va fi actualizat automat,

Page Number

- Total Pages- insereaza numarul
total de pagini,

- Date- insereaza data curenta,

- Time- insereaza ora exacta,

- File Name- insereaza numele
registrului,

- Sheet Name- insereaza numele
foii de calcul;

d) Sheet ofera posibilitatea:

- tiparirii unui domeniu prin
precizarea acestuia (Print
Area),

- repetarii unui titlu (continut
intr-un rand sau coloand) pe
fiecare pagina Print Titles,
precizarea unor detalii de

tiparire (Print) cum ar fi:
- tiparirea liniilor de retea,
- listare alb/negru, etc;
- ordinea de tiparire a datelor
(Page Order).

Vizualizarea documentului inainte de

tiparire, pentru a ne asigura ca documentul
este paginat asa cum dorim, se executd cu
comanda Print Preview, care se poate lansa
fie din caseta Page Setup actionand butonul
Print Preview, fie prin meniul File comada
Print Preview, fie prin butonul alaturat (Print
Preview din bara de instrumente standard).

Font

-

Toformat test: select the text, then thoose the font button
T inseit & psge numbsr, dats, tins, Henarms, or b fiame: posiion the insstish poi _ o |
in the edit bos, then chonse the ap bpriate ktto Cancel
Al =lel 8o
Left Section: Center Section: Bight Section:
= -[Page]- = Dreapta Jos|—
Page Setup
Page I Marging I Header/Footer )
Fiint Area: | 0k I
Print Title: Cancel |
Bows to Repeat at Top: I
Columns to Repeat at Left: I Prirt... |
Frinkt Print Presvizw |
| Gridlines I" Black and White
[ Motes " Row and Column Headings Options... |
[ Draft Quality
~Page Order
e [Eg==
& Down, then Across EERE AEE
 Aerogs, then Down EE HIE' 5B

X Micresoft Excel - Exemplu

ﬂextl Previous Frint. Setup | Marginsl Elnsel Helpl

Al e mestl T3

Tuesdzy \ Fednesdzy

Honday Trrday  Fiday |

2:10 DrI-L52
| oz 112/2-941 41ML62 B [W-T43 1114-0.1
e O MatI6M e\ de Ca 1137191 111- 430
1416 1112401 112420 MaNI-ST  1322-90
16:18 1312-91 WETKGM MELIV-L43
| 1m0 ﬁ

Scalaka unei zone
cu mouse cu butorul Zoom

[

21




Tiparirea unui registru de calcul

se realizeaza utilizdnd caseta Print,
care poate fi activatd prin meniul File,
comada Print..., sau prin combinatia de
taste Crtr/+P, sau actionand butonul

Print:

Pentru a tipari vom selecta
imprimanta la care dorim acest lucru
(Name), vom preciza ce anume dorim
sd tiparim (un grup de celule selectat,
anumite foi de calcul selectate sau
intregul registru). De asemenea, se pot
lista doar anumite pagini cuprinse intr-
un interval specificat (de la - pana la),
intr-un anumit numar de exemplare,
intr-o ordine prestabilita (Collate).

Calitatea imprimarii se defines-
te prin caseta Properties, apelatd prin
butonul cu acelasi nume, reprezentata
alaturat, modifica

care rezolutia,

luminozitatea, finetea (eticheta

Graphics), etc.

Print [2] %]
Printer
Mame: kﬁHF’ Lazerlet Series || ﬂ Properties. .. |
Statuz: Idle
Type: HF Laserlet Seres ||
‘wéhere: LPT1:
Comment: ™ Frirt to file
~Print What LCopi
' Selastion Mumber of copies: I1 5
€ Selected Sheet(s)
IV Callate

=

~Page Rang
Lol
" Pages  from: 5‘ o I H‘
Ok I Cancel | Preview |
HP Laserlet Series |l on LPT1: Properties EHE
Paper Graphics | Fants I Device Dptionsl
Beszolution: |3EIEI dats per inch j
— Dithering
St
" Coarse
" Fine
" Line art
€~ Emor diffusion
~ Intensity
Darkest 1 Lightest
/
Current intenzity: 100
Restore Defaults |
Ok I Cancel | Apply |

Tiparirea unei parti dintr-o foaie de calcul se realizeazd prin

selectarea zonei respective, urmata de setarea acesteia prin comada Print

Area (din meniul File), optiunea Set Print Area. Mai simplu, se poate

actiona butonul aldturat: Set Print Area.

=]

Deselectarea unei zone de tiparit se obtine prin aceeasi comada (Print Area),

optiunea Clear Print Area.

Pentru a modifica intreruperile de pagind, se va selecta celula din dreapta-jos

a punctului de intrerupere si se va executa comada Page Break din meniul Insert.

Pentru a elimina un punct de intrerupere a unei paginii se executd comada inversa:

Remove Page Break (din meniul Insert).

Pentru tiparirea capetelor de rand si

de coloand (marginea stangd $i marginea de
sus a unui tabel) pe fiecare pagind se vor
preciza acestea in caseta Page Setup, eticheta

Sheet.

Frink Area:
Print Title:

[iBs2:3G38

Bows to Repeat at Top:

LColumns to Fepeat at Left:

Jer32

[se-38]
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4.5. Realizarea graficelor.

Exista diverse tipuri de diagrame pe care le putem realiza in Excel dintre care
amintim urmatoarele:

a) 3-D Column.

Se foloseste la compararea
valorilor dintr-un tabel. Se pot
reprezenta pe aceeasi histograma si

mai multe siruri de valori continute
in liniile sau coloanele unui tabel.

b) 3-D Pie.

Vineri
- 1 - . - Joi 13% Sambata
Aceasta diagrama circulara pune 18% 1%
Duminica
5%

in evidentd raportul (procentul)
fiecarei parti componente fatd de
intl’eg. Miercuri Luni

20% Marti 16%
17%

c) Line.

Graficul  acesta  poate
evidentia evolutia, de exemplu in
timp, a unor parametrii. Pot fi
reprezentate mai mute grafice pe

aceeasi suprafatd pentru a putea fi

comparate.

d) X-Y (Scatter).

Curba care este definita
prin perechi de forma (x;);) poate
fi aproximatd (/nsert Trendline...)
in scopul interpoldrii sau chiar a

extrapolarii.
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Pentru crearea unei diagrame se poate procedeaza astfel:

0 se va selecta domeniul care contine

datele (inclusiv capetele de rand si
coloand), apoi se va executa clic pe
butonul Chart Wizard (aflat in bara de
instrumente standard):

prin tragere se marcheaza fereastra

diagramei, apoi se poate modifica
domeniul datelor (Range, daca este

cazul) si se apasad butonul Next;

se va alege tipul diagramei (clic pe
modelul dorit), apoi din nou butonul
Next> (in figura alaturatd se pot vedea
tipurile de diagrama propuse), iar daca
dorim sa revenim la pasul anterior se
poate apasa butonul <Back, sau daca
dorim sa terminam dialogul se va apédsa
butonul Finish;

In continuare va trebui sa selectam

subtipul diagramei alese la pasul
anterior (clic pe modelul dorit), apoi
din nou Next> (sau <Back pentru a
reveni asupra deciziei anterioare, sau

Finish);

implicit seriile sunt date pe coloane (in
exemplul nostru Mate si Info), iar
categoriile sunt date pe /inii (daca
dorim sa schimbam aceastd conventie,
atunci se va preciza acest lucru);

in final, se poate adduga o legendd, se
poate da diagramei un fitlu, si se pot
nota axele de coordonate, apoi se va
apasa butonul Finish, dupd care
dialogul se termina, iar pe foaia de

calcul se afiseaza diagrama nou creata.

A B C
1 Ore aite 0 | ﬁ'ﬁ“
2
3 S
4
3 Chartwizard
7
B ‘a3
Chatwizard - Step 1 of & EHE

If the zelected cells do not contain the data you wish to chart, select a new
1ange now.

Include the cells containing row and column labels if you want thoze labels to
appear on the chart.

Bange: PR
I west> | Enisn |

Cancel | 4 B

Chartwizard - Step 2 of 5 EHE

Select a chart type:

frea Bar LColumn Line

Radar ¥ [Scatter] || Combination 3D Area

3D Pie

¢ Back I Mest > I Finigh |

Cancel |

Chartwizard - Step 3 of 5 HE

Select a format for the 3-0 Calurn chart:

<Back || Mest> | Emish |

Cancel |

ChaitWizard - Step 4 of 5 [7]x]
Sample Chart

Data Series i
£ Baws

£ Caining

UseFist [1 = Columniz)

far Categary (<] Awis Labets.

UseFist [T =] Rowls)

for Series [v) Axis Labels.

<Back |[ Wew> | Emsh |

Cancel |

Chartwizard - Step 5 of 5 [7]%]
Sample Chart
Add aLegend?
& Yes
£ No
Chart Title:
Murnarul de ore pe saptamana
s Tiles————————————
Category X} E\ua din saptams
Walue [Z]: Nurnar de ore
Geries [Y): Sectia

Cancel <Back | #en> [ Finsh |
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O diagrama se poate crea §i prin
meniul Insert, comanda Chart. Noua
diagrama poate fi introdusa in foaia de
calcul curenta, sau intr-o altd foaie de

calcul separata (independentad).

Existd o legdturd intre date si
diagrama care le reprezinta, in sensul ca
daca modificdm valorile dintr-un tabel se
va modifica automat diagrama, si invers.

Inserarea rapida a unei diagrame
se poate realiza tastand F11. Va fi creata
o foaie de calcul cuprinzand o diagrama
de tip coloane (reprezentdnd datele care
au fost in prealabil selectate) ca cea din
figura aldturata (care este obtinuta pentru
datele din tabelul de mai sus).

ce a fost selectata cu un clic de mouse.

%] Bl Edt Wiew

== e

0=

[ A [ B [C|

Format
Cells...

Rows
LColurmnz

Tools

icresoft Excel - Exemplu

Diata

[|<§f|2|2| b

Wwindow

Wiorksheet

Macro

Fage Break

Functian. ..

Hame

Mate. .

Picture. ..

Map...

Dbject...

S = N W kA NN X
L

@ Mate ||
W Info |/

Mutarea unei diagrame se realizeaza prin tragerea ei in pozitia doritd, dupa

Redimensionarea unei diagrame (indltimea si latimea) se obtine prin tragerea

marcajului coresespunzator (celor opt vecini) la noua margine dorita.

Editarea unei diagrame se poate

face dupa ce aceasta a fost selectata si s-a
intrat iIn modul editare (prin dublu clic,
sau prin Edit Object din meniul de
comenzi rapide afisat dupa clic dreapta),
sau direct, utilizdnd diverse butoane din
bara Chart.

Prin editare se pot modifica

fonturi, culori (pentru podea, perete, etc),
valori, formatul axelor si al liniilor de

Infa
Ndzre

Lani
Marei
Miercari

Customize = I
Select a category; then click on a button “
to zee itz description. Drag the button ohta

any toolbar.

Lategories:
File
Edit

Forrnula
Farmatting

Test Formatting
Dirawing

Macro

Uity
Data
Tighwizard =

Buttan:

| stk || ]
MEEE

D escription:

a(
==

N f,!lu\;l =liE

2=
@
@ [y

s
=

Tip implicit

Legenda
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