4.3. Formatarea datelor.

Precizarea formatului de Format Coll: HE
. T d | Amme | || Eerm [ e || Homeww
afisare a datelor se efectueaza . : r;amp,c N
prin meniul Format, comada Nunbst | Canel |
Cells (care deschide caseta Eiimfg””"”g Generlfamal cels have o speci
alaturata), eticheta Number, din oo
lista Category, descrisa 1In ig’f‘::m
continuare sub forma de tabel: e -
Format Exemplu Descriere
General -3.1415 | Nu are un format specific.
-2.71828 | Implicit are "S;;ﬂzple
iyl doua zecimale,
Number )7 iar . numerele Deecimal Flaces: H
21 negative pot 1|7 e
scrise cu rosu, 123410 B
sau intre Hggj]g% o
paranteze.
Currency -3400 | Implicit, apare in forma: ($3,400.00)
Accounting -3400 | Daca este negativ apare: (3,400.00)
10/11 | Data sub forma: ﬁ:n_wunz
{ zi / luna, poate fi
Date 11-Oct | afisatd cu forma-
tele alaturate, a-
nul implicit fi-
ind anul curent.
13:15 | Timpul se da sub forma ord:minute si
Time 3 se poate afisa utilizind forma cu AM
1:15 PM | (PM) si secundele (hh:mm:ss).
2/3 | Procentul se obtine facand conversia
Percent { prin Inmultire cu 100 si adaugand %.
66.67% |
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Format Exemplu

Descriere

0.33
Y

Fraction 33/100 |

0.0000123

Scientific 4

Text

Special

Personalizat

1.23E-05 |
Mate-III, 2001

3400
4
03400 |

12.5
Y

12,50 |

-12.5
3

1250 |

Lei +12.50 |
Lei -12.50 |

Lei: |

Fractia se poate f“;;ﬂm

obtine sub forma |mee
. . . Up to one digit [1/4) El
preCIZaté din lis-  |lUptotwo digts (21/25

Up ta thiee digits [312/943)

- - Az halves [1/2]
ta alaturata A quarters [2/4)

Az sighths [4/8)

As sisteenths [3/1E)
A tenths [3410)

Az hundreths [30/100]

Formatul stiintific este:
1 OExponent

(Baza,Exponet)=Baza~
String afisat in forma introdusa.
Coduri (6763 7300 0068 0070),
Numere de telefon (40-64-187656),
etc.

Custom, format propriu, definit de
utilizator (sau ales din lista Type) prin
sabloane care contin # pentru cifra, 0
pentru cifra zero, ? pentru spatiu, [cul]
pentru o culoare de scriere, etc.

Ex.: [Bluel###0.00 ;[Red]###0.00
Formatul este: >0; <0; =0; “Mesaj” @

[Blue]"Lei"+###.##; { Pozitiv }
[Red]"Lei"-##.##; { Negativ }
[Green]0.00; { Nul '}
"Lei:"@ { Mesaj }

La formatarea numerelor se pot folosi si butoanele Style din tabelul urmator:

Buton Denumire Efect Exemplu
2 Currency Style Valuta cu doud zecimale 411.5 > $411.50
s | | Percent Style Calculeaza procent 411.5 - 41150%
B Comma Style Doui zecimale 411.5 > 41150
*:21 | Increase Decimal | Adauga o zecimala 411.5 > 411.50
38 | Decrease Decimal | Elimina o zecimala 411.5 > 412
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Formatarea celulelor se poate realiza fie

prin clic dreapta pe celulele selectate, fie prin
meniul Format, comada Cells... (sau direct

Ctrl+1) pentru a obtine caseta Format Cells.

Direct, se pot formata celulele cu Ctrl+B
pentru Bold (aldine), cu Ctr/+l pentru [talic
(inclinat), Ctrl+U  pentru  subliniat

(accounting), Ct+S pentru tdiere—(strikethrough),
sau utilizdnd butoanele alaturate din bara cu

cu

instrumente de formatare.

Cut

Copy

Paste

FPazte Special...

Inzert. .
Delete. .
Clear Contents

Farmat -
Pick fram list...

=

Pentru alinierea textului (la stanga, centru, dreapta,

respectiv unire §i centrare) se pot folosi butoanele alaturate din

bara cu instrumente.

Pentru marirea, respectiv pentru micsorarea indentarii se

folosi butoanele alaturare.

=1
Cells... Chrl+1
Bow 3
LCalurnn »
Sheet »
AutoFormat. ..
Style...
Placement 4

= ===

pOt

Desenarea unui chenar

Format Cells

pentru un domeniu se poate

Farit

Barder

face utilizand caseta alaturata

(Format Cells) din meniul

Format, comanda Cells...,

eticheta Border, prin care se

poate  seta  tipul liniei

(modelul) pe fiecare pozitie,

| Patterns I Pratection

1|

0K

ok |
Cancel |

precum si  culoarea  de

desenare.

Aplicarea unui chenar se poate realiza si direct cu

ajutorul butonului Borders. Dupd apasarea sidgetii se poate

selecta tipul chenarului, apoi in continuare este suficient sa

executam clic pe acest buton pentru a aplica chenarul

selectat.

Ascunderea liniilor de retea se face prin meniul 7ools,

comanda Options..., eticheta View, optiunea Gridlines.

Aplicarea unei culori si _a unui

model de fundal se face prin caseta Format

Cells, apelata din meniul Format, comanda
Cells..., eticheta Patterns, sau direct prin
butonul Fill Color. Butonul Font Color,
respectiv , pot schimba

Format Cells

Number | Algrment |
Cal Shading

|
Battem: |[777777777] =

Font |

Sampls

Border

Pattems | Pratection

K

Cancel
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culoarea textului daca acesta nu se

potriveste cu vechea culoare. E

F ° AutoFormat EHE
ormatarea__automata .
- Tj‘"'e FT“‘"Z Sl
; coounting -
a unui tabel (domeniu bccaring ¢ Jan Feb Mar Total Carcel_|
. . olarrul
selectat) se face prin meniul  [Cobor2 East | 7 7 5 19 _
E_olorful 3 West & 4 7 17 DOptions >
Format, comada [} Souh | 8 7 9 24
. List 3 Total 21 18 21 60
AutoFormat... care deschide |3 °
caseta de dialog alaturatad, de
. ~Formats to Apply
unde se poate selecta tipul de || & wunber 7 Font ' Alignment
. . v EBord vV Patt v width/Height
tabel dorit si  eventual = =R e
atributele care dorim sa fie
schimbate.
Copierea atributelor de formatare |z e B
dintr-un domeniu selectat in alt domeniu se Paste Dperatian o |
. . . . & Mone R
poate realiza fie prin meniul Edit, comada || ¢ Fomuas C bdd Cancel |
. . . € Yalues ¢ Subhract
Copy, apoi Paste Special... care deschide ||~ o £ Mkt Paste Lirk |
caseta alaturatd, fie utilizaind butonul Formar || £ Mot L
] &l Except Borders
Painter (sub forma de madtura), care va copia _
. . ™ Skip Blanks ™ Tranzpose
atributele domeniului selectat in celulele

peste care se trage cursorul de mouse (sub

554

Pentru a formata mai multe domenii se va executa Dublu Clic pe butonul

forma de plus si matura).

Format Painter, apoi se vor putea selecta oricdte domenii, deoarece cursorul de
formatare (plus si mdtura) ramane activ pana cand se apasa tasta Esc.

Formatarea conditionald se aplicd pentru a scoate in evidentd anumite

informatii continute intr-un domeniu. Odatd marcat, domeniul poate fi formatat in
functie de anumite conditii pe care le indeplinesc valorile continute in acele celule,
prin meniul Format, comada Conditional Formatting..., prin caseta de dialog
reprezentatd in continuare:

Conditional Formatting
Carne
P . —Condition 1
aine ICeII Yalue Is j quual ko j |="Carne" j‘_]

Unt .

Preview of format ko use |
Ca me when condition is true: ‘ AaBblcYysz | oo
faurt ~Condition 2
Ca me W Inot equal ko j |="Carne" _q‘_]

Preview of format to use
Unt when condition is true: AaBbCcYyZz | ml
Carne

@ | Add == Celete. .. | Ok I Cancel |

18



Pentru aplicarea unui atribut in celulele selectate vom seta Cell Value Is, iar
pentru alte celule se va seta Formula Is (=If(Cond, True,False). De asemenea, mai trebuie
introdusd conditia care trebuie si o indelplineasca, precum si atributele (butonul
Format...).

Modificarea dimensiunilor liniilor (indltimea) si coloanelor (litimea) cu

ajutorul mouse-ului se realizeaza prin tragerea laturii de jos respectiv din dreapta in
pozitia dorita (vezi figurile de mai jos).

il e T ¢ T o T & [ ¢ [ 6 [ H | A[B | ¢ [ o [ E [ F [ & m.
1 Orarul pe semestrul Il 1 Orarul pe semestrul [l 1
4 Mouday Toesday Weduesday TFlhawrsday Fridey 1 2 | Monday Tuesday Wednesd Thursday  Friday
3 8:10 Prl-L52 i 210 Prl-L52

n 10:12 112/2-91 54162 InfIV-L43 111/1-21 | 4 | 1012 1127291 341/L62 InfIV-L43  111/1-941

n 1214 Wat 6T Sedl de Caf. 1127191 111- A30 i 12:14 MlatI-6/00 Sedi. de Caf. 11271-%1  111- AZ0

“ 1416 111200 112-A20 WMatI-5T 13272901 | 6 | 1476 111220 1122429 MatIl-5T 1327201

16:18 1314291 InfIV-6ID  LI-LIV-L43 | 7 | 1618 1317280 InfIV-610 M-LIV-LA3

(8| | 1920 8| | 1220
9 L9 |

Dacda dorim modificarea dimensi- AlB[ ¢ [ p [ E [ F [ 6 [H
unilor pentru mai multe linii (respectiv Orarul pe semestrul IT

-

coloane), acestea se vor marca mai ntdi, —

apoi se procedeaza asa cum a fost descris
mai sus. In exemplul aldturat se doreste

modificarea dimensiunilor liniilor 3:7 (vezi
cursorul de mouse Intre liniile 7 si 8).

[

Ak
l?l-ﬂ 18:20
[9]

O altd modalitate de redimensionare, automatd, in functie de wvalorile
continute in celule, este utilizarea functiei AutoFit, care se apeleazd prin executind
DubluClic pe latura de jos, respectiv din dreapta a unei linii sau grup de linii,
respectiv a unei coloane sau grup de coloane.

Redimensionarea celulelor cu meniul Format se realizeaza prin comanda
Row, optiunea Height... (caseta Row Height), respectiv Column, optiunea Width...
(caseta Column Width), sau optiunea Standard Width (caseta cu acelasi nume), astfel:

at / Row Height HE

Cells.. Culs1 | .

= Bow Height:

o /| E— —
LColuran 3 AutoFit Cancel
Sheet 3 Hide
Unhid
AutoFormat. .. ST
Style... / Column Width [2]x]
M N— [Fore |

Placemant  » Cells... Chl+1 | Column width: ﬁ

Bow b Cancel |
wioh.
Sheet 3 AutaFit Selection
AutoFormat, Hide
gtyle Urihide Bl 51n 14 iatn
Style... . P
T reer Standard Width... Standard Column'width: XN
Placemer |
Cancel
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