Reguli de tehnoredactare a textelor stiintifice

Lucrările vor fi editate, de regulă, în WORD (.doc sau .odt), cu setările: formatul paginii A4, marginile de 2,5 cm, TNR, 12 pct (pentru text), la 1,5 rânduri, aliniat: stânga-dreapta (justify). 

· Titlu: marimea 14 pct. Centrat.

· Numele studentului: marimea 14 pct. Centrat.
Cuvinte cheie (daca e cazul): marimea 10 pct. Aliniate la stânga. 
Exemplu: Keywords: sense, vagueness, demiurgic creation, tendency to nostalgia, poetic perceptiveness
· Titlurile capitolelor, se numerotează, marimea 14 pct. Centrate.  Bold. 

· Titlurile subcapitolelor, se numerotează mărimea 12 pct. Aliniate la stânga. Bold.
· Tabelele, figurile şi graficele se includ în text, fiind numerotate şi având titlu. Referirea în text la acestea se va face prin indicaţia: figura/tabelul nr. cf, unde: c – nr. capitol; f – nr. figură/ tabel.
Exemplu:

Cuprins

	                                                                                                                                    Pagina

Introducere................................................................................................................

Capitolul 1. (Titlul capitolului).............................................................................

                 1.1. (Titlul subcapitolului).....................................................................

                 1.2. (Titlul subcapitolului).....................................................................

                  ....

Capitolul 2. (Numele capitolului)............................................................................

                 2.1. (Titlul subcapitolului)....................................................................

                 2.2. (Titlul subcapitolului)....................................................................

                  ....

Capitolul  n. (Titlul capitolului)............................................................................

                 n.1. (Titlul subcapitolului)....................................................................

                 n.2. Titlul subcapitolului)....................................................................

                  ....

Concluzii..................................................................................................................
Bibliografie.................................................................................................................

Anexe (figuri, grafice, tabele, poze, etc).................................................................................




· Bibliografie: marimea 10 pct./ 12 pct
· Pentru citatele mai mari de trei randuri: marimea 9 pct., spatiu(un rand liber) inainte si dupa citat.
· Lucrarea poate fi editată şi în LaTex, cu setări apropiate de cele menţionate mai sus.

· Pentru lucrările elaborate în limba română utilizarea diacriticelor este obligatorie.

! Normele actuale tind sa preia varianta britanica de tehnoredactare:

- notele de subsol contin doar explicatii suplimentare, trimiteri sau referinte care sa-ti sustina argumentul sau dimpotriva opiniile altora despre subiect/ ideea pe care o prezinti, controverse etc, nicidecum sursa citatelor.
- pentru sursa citatelor: „textul citat” (CORNEA, 1998: 34). = se va scrie imediat dupa citat in paranteza doar numele autorului cu litere de tipar, anul publicarii si pagina (numele complet al autorului, tittlul cartii, editura se scriu la bibliografie)
Varianta clasica pentru scrierea notelor de subsol:
Notele de subsol trebuie să se regăsească în partea de jos a paginii indicându-se: numele, prenumele autorului/autorilor, titlul, editura, anul apariţiei, eventual ediţia, oraşul, ţara şi pagina unde se află informaţia utilizată.
Exemplu: 
Gabriel Garcia Márquez,  Ochi de câine albastru, Editura RAO, Bucuresti, 2005,  p. 12.
Eugen Simion, Iulian Negrilă, în „ Steaua” , nr. 3/ 1985, p.
Gabriel Garcia Márquez, op. cit.,  p. 16. (daca citezi dintr-o carte, apoi ai citate din alte carti si la un moment dat mai citezi din prima carte,notezi doar op.cit in italic)

Edgar Papu, Implicaţii ale pastelurilor, Din clasicii noştri, Bucureşti, Editura Eminescu, 1997, p. 66-81 apud Studii şi articole despre opera lui Vasile Alecsandri, Bucurşti, Editura Albatros, 1980, p. 292 . (apud= dupa, se foloseste in cazul in care citezi dintr-un articol ce se regaseste intr-un volum/ carte, intai mentionezi sursa prima apoi volumul in care ai gasit articolul)
Ibidem, p. x (=acelasi autor si acelasi titlu; se foloseste cand citezi dintr-un titlu si urmatorul citat e din aceeasi carte)

REGULI PENTRU LISTAREA SURSELOR 

BIBLIOGRAFICE/WEBGRAFICE

Bibliografia poate să cuprindă diferite surse: cărţi, articole, web, comunicări la manifestări ştiinţifice. Pentru cărţi se va menţiona numele, prenumele (sau iniţiala prenumelui daca autorul se semneaza astfel, de exemplu G. Calinescu si nu George Calinescu) autorului/autorilor, titlul, editura, anul apariţiei, eventual ediţia, oraşul, ţara. Toată bibliografia prezentată trebuie să se regăsească citată în textul lucrării. Bibliografia se va scrie in ordine alfabetica.
Sursele trebuie să poată fi identificate foarte clar, ca urmare:

a. pentru cărţi se va menţiona: numele, prenumele autorului/ autorilor, anul apariţiei titlul cărţii, editura, oraşul, eventual ţara şi ediţia,  (titlul cartii se scrie cu Italic)
b. pentru articole: numele, prenumele autorului/ autorilor, titlul articolului, publicaţia în care a apărut, editura, pagina/paginile; (titlul de reviste, ziare se scrie cu ghilimele)
c. pentru site-uri: numele site-ului, data accesării;

d. pentru legislaţie, documente ale unor organizaţii rapoarte, etc: *** denumire sursă.
e. *** denumire pentru carti cu autori colectivi
Exemplu de Bibliografie 

Pentru articole:

G. Vârnav-Liteanu, Alecsandri în „Convorbiri literare”, nr. 10, 1 ian, 1873.
Pentru cărţi:
*** Gramatica limbii romane, V. Gutu Romalo (coord.), vol. I, Cuvantul, Bucureşti, Editura Academiei Romane, 2005.
Doinaş, Ştefan Augustin, Poeme, Bucureşti, Editura Cartea Românească, 1983.

Streinu, Vlademir, Poezie şi poeţi români, Antologie, postfaţă şi bibliografie de George Muntean, Bucureşti, Editura Minerva, 1983.

Pentru pagini web:

[4] http://science.thomsonreuters.com/cgi-bin/jrnlst/jlsubcatg.cgi?PC=K. (accesare: 28.02.2011)

[5] http://encyclopedia2.thefreedictionary.com/Fermat%27s+great+theorem (accesare: 26.02.2011)
Notă. Toate lucrările din listă trebuie citate obligatoriu pe parcursul lucrării. De exemplu, lucrarea a treia se poate cita în două moduri:

· la sfărşitul unei propoziţii sau în interiorul ei marcăm prin [3] faptul că ideea sau citatul, după caz, provine din această lucrare;

· la sfărşitul unei propoziţii sau în interiorul ei marcăm cu (Zadeh et al, 2008) faptul că ideea sau citatul, după caz, provine din această lucrare;

1.1. Lucrare pentru Finalizarea Studiilor Universitare (LFSU) desemnează, după caz: 

· Lucrare de Licenţă: lucrare elaborată pentru examenul de finalizare a studiilor ciclului universitar de licenţă;
· Lucrare de Diplomă: lucrare elaborată pentru examenul de finalizare a studiilor ciclului universitar de licenţă din domeniul ştiinţelor inginereşti;
· Lucrarea de Disertaţie: lucrare elaborată pentru examenul de finalizare a studiilor ciclului  universitar de master.

1.2. O LFSU are caracteristicele unei lucrări ştiinţifice, având un anumit conţinut tematic şi o formă de prezentare, specifice domeniul de studii. Forma de prezentare este normată în această procedură.

Persoanele care răspund în solidar de originalitatea conţinutului tematic al LFSU sunt [1]:

· autorul: un absolvent al unui program de studii universitare, având toate examenele din planul de învăţământ promovate sau echivalate prin sistemul ECTS;

· îndrumătorul ştiinţific: cadru didactic titular sau asociat la universitate având această calitate aprobată de Consiliul facultăţii. 

1.3. Plagiat/plagiere/ a plagia: “A-şi însuşi, a copia total sau parţial ideile, operele etc. cuiva, prezentându-le drept creaţii personale; a comite un furt literar, artistic sau ştiinţific.” DEX98 
Observaţii:

1. Un text poate fi preluat integral, fără a fi considerat un plagiat, dacă utilizăm ghilimelele şi indicăm sursa textului respectiv.

2. Cel mai frecvent mod de a plagia este aşa numitul procedeu „copy-paste”, fără utilizarea ghilimelelor şi citarea sursei.

3.  O altă modalitate de plagiat este însuşirea unei alte lucrări, cel mai frecvent de pe web, cu schimbări minore (de obicei doar datele autorului şi, eventual, titlul lucrării/capitolelor etc.). 

4. Tot la categoria plagiat intră şi autoplagiatul. De exemplu, dacă un absolvent elaborează o lucrare de disertaţie prelucrând propria lucrare de licenţă, fără a aduce cel puţin 60% elemente de noutate şi fără a cita vechea lucrare.

1.4. O LFSU se consideră obţinută prin mijloace frauduloase dacă este plagiată sau dacă a fost obţinută prin cumpărare sau donaţie de la un alt autor, cunoscut sau necunoscut.
5.1. Structura LFSU trebuie să cuprindă, în ordine, următoarele părţi componente: 

· Coperta 
· Pagina de gardă 

· Cerere de înscriere absolvent 

· Referatul îndrumătorului 

· Cuprins (capitole, subcapitole, paragrafe)
· Conţinut:

-Introducerea (în această parte se prezintă, de regulă, motivaţia alegerii temei, obiectivele şi structurarea logică a LFSU). Se recomadă ca introducerea să fie de 1-2 pagini.
-Partea teoretică prezintă conceptele, teoriile şi modelele relevante pe care se fundamentează elaborarea temei LFSU. Se recomandă abordarea comparativă, critică şi nu abordarea strict descriptivă. Se poate prezenta dezvoltarea istorică/evoluţia a problemei. Datele trebuie să fie actuale şi actualizate. Partea teoretică trebuie să fie relevantă pentru partea practică, să reprezinte suportul acesteia. 
-Partea practică/aplicativă/studiu de caz etc. (Evidenţiază gradul de contribuţie originală a autorului lucrării, în funcţie de specificul domeniului: o cercetare proprie cu supervizarea îndrumătorului sau în cadrul unui centru de cercetare-dezvoltare, un proiect, un studiu de fezabilitate, prezentarea unui model, studiu experimental, studiu de caz şi analiza lui.

-Concluzii (observaţii critice/ propuneri) Modul de valorificare, formularea unor opinii/observaţii/propuneri asupra aspectelor sesizate în urma evaluării, studiului sau cercetării. Această parte vine să evidenţieze legătura cercetării teoretice cu cea aplicativă/practică, indicând originalitatea, puterea de analiză şi sinteză, dovedind competenţe pe care candidatul le-a dobândit în timpul programului de studiu.

-Bibliografie: Lista referinţelor bibliografice, din literatura de specialitate, utilizate la elaborarea lucrării. 

5.2. Redactarea va respecta cerinţele de realizare a lucrărilor ştiinţifice. Minimul de pagini acceptat pentru o LFSU este 30 pagini (fără anexe). Maximul de pagini va fi stabilit de către fiecare facultate, în conformitate cu specificul programului de studii universitare în cauză.

