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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind Numele si
crt responsabilii/ i Functia Data Semnaturile
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Prof.dr. Czibula Directorul Scolii 05.2021
Gabriela Doctorale
1.2 | Elaborat Lect. dr. Monica Prodecan 05.2021
Bota
1. Elaborat Conf.dr. Serban Prodecan 05.2021
Marcel
1.4 | Verificat Prof.dr. Crivei Membru comisie 06.2021
Septimiu Consiliul facultatii
1.5 | Aprobat Prof.dr. Andreica Decan 06.2021
Anca

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa

Data de la care se aplica

Nr.crt. caz, revizia in Comp.on.erzta Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
N revizuita T
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia II X X
2.2 Revizia 1 Toate Aplicarea machetei din 02.2018
componentele | anexa 2 a Ordinului nr.
400/2015
2.3 Editia III Toate Aplicarea machetei din 07.2021
componentele | anexa 2 a Ordinului nr.

600/2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

S:copuulu Exemplar Compartiment Functia Numele si ]?at.a .. | Semnatura
difuzarii nr. ’ prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
31 | Aplicare 1 Dept. dfe ) Director de Prof.dr.Diosan 07.2021
Informaticd |departament |Laura
. Dept. de Director de Prof.dr. Agratini
3.2 | Aplicare 2 Matmatica |departament |Octavian 07.2021
Dept. de
. Matematica si | Director de Conf.dr. Andras
3.3 |Aplicare 3 Informatica al |departament |Szilard 07.2021
liniei maghiare
3.4 |Aplicare 4 Dgzgjrl:la Director Eg(;fr.i;.aCmbula 07.2021
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S..copuulu Exemplar Compartiment Functia Numele si ]?at.a .. | Semnatura

difuzarii nr. i prenumele primirii

3.7 |Evidenta 7 Pe.rs.onal . |Secretar sef |Pop Liliana 07.2021
’ administrativ i
Personal Secretar

3.8 |Arhivare 8 - . |scoala Chiorean Ioana [07.2021
administrativ |” <
doctorala

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de elaborare, evaluare si revizuire a sustinerilor tezelor de doctorat si de
abilitare
4.2. Stabileste responsabilitatile functiilor si structurilor de conducere

4.3. Stabileste modalitatea de aplicare in conditiile desfasurarii activitatilor didactice, atat in
sistem fata in fata, cat si on-line.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Procedura curenta se refera la modul in care se realizeaza elaborarea, evaluarea

revizuirea

studiilor doctorale de la Scoala Doctorala de Matematica si Informatica de la

Facultatea de Matematica si Informatica
5.2. Elaborarea, evaluarea si revizuirea programelor de studii se face atat pentru licenta cat si

pentru masterat si doctorat.

5.3. Secretariatul facultatii furnizeaza datele necesare pentru realizarea procedurilor stabilite.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
Regulamentul de organizare si desfasurare a studiilor universitare de doctorat in
Universitatea Babes-Bolyai, anexa la Carta Universitatii Babes-Bolyai, adoptat de catre
Senatul Universitatii Babes-Bolyai prin hotararea nr. 483/13.01.2020, modificat si
completat prin HS nr. 46/19.04.2021.
Hotararea Guvernului Romaniei nr. 134/2016 continand modificari aduse Codului
studiilor universitare de doctorat.
Regulamentul de organizare si functionare al CNATDCU aprobat prin ordin de ministru
nr. 3482 din 24.03.2016.

1.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Nr.crt. Termenul
termenul
1 Procedura Prezentarea formalizat3, In scris, a tuturor pasilor ce
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3 Revizia In cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
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Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Nr.crt. Termenul
termenul

fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.0. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 V Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7. UBB Universitatea Babes-Bolyai

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Conform reglementarilor ARACIS si ale Ministerului de Resort, programele de studiu acreditate
sunt evaluate o datd la cinci ani.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Document de analiza si evaluare din Consiliul departmentului si Consiliul facultatii privind
eficienta, actualitatea si performantele programelor de studiu gestionate.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Documetele de analiza si propunerile de revizuire a legislatiei in vigoare
8.2.3. Circuitul documentelor
Document de analiza din Consiliul departmentului se inainteaza spre Consiliul facultatii pentru
evaluarea si analiza.
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: papetarie si consumabile
8.3.2. Resurse umane: cadrele didactice responsabile
8.3.3. Resurse financiare: nu este cazul

8.4. Modul de lucru

Etapele procesului:

1. Studentul-doctorand predd directorului de scoald doctorald teza de doctorat in format
digital, in vederea realizarii analizei de similitudini. Totodata inregistreazd la scoala
doctorald o cerere, referitoare la demararea procedurilor de analiza a similitudinilor si de
evaluare a tezei de catre comisia de indrumare, avizatd de conducatorul de doctorat, in
vederea presustinerii.

2. Scoala doctorald (prin Institutul de Studii Doctorale) realizeazd analiza de similitudini
potrivit Procedurii antiplagiat din UBB. Durata verificarii nu poate depasi 30 de zile de
la depunere.
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3.

4.

Raportul de similitudini este remis conducatorului de doctorat, care va intocmi Rezolutia
conducatorului de doctorat cu privire la Raportul de Similitudine.

Presustinerea reprezintd prezentarea de catre studentul-doctorand a tezei sale de doctorat
in fata comisiei de indrumare din cadrul acelei scoli doctorale. Presustinerea poate fi
publica. La presustinere se Intocmeste un proces-verbal din care trebuie sa rezulte decizia
conducatorului de doctorat si a membrilor comisiei de Indrumare asupra depunerii
oficiale a tezei si organizarii sustinerii publice. Procesul-verbal va cuprinde acordul de
sustinere publicd a tezei de doctorat dat de conducatorul/conducatorii de doctorat si de
fiecare membru al comisiei de indrumare precum si decizia asupra depunerii oficiale si
organizdrii sustinerii publice si va fi insotit de referatul de acceptare al conducétorului de
doctorat. Durata evaluarii tezei in comisia de indrumare nu poate depasi 30 zile.

In urma obtinerii deciziei din partea conducitorului de doctorat si a membrilor comisiei

de indrumare asupra depunerii oficiale a tezei si organizdrii sustinerii publice,

conducatorul de doctorat propune componenta comisiei de doctorat, aprobata de Consiliul

Scolii Doctorale.

In urma obtinerii deciziei din partea conducitorului de doctorat si a membrilor comisiei

de Indrumare asupra depunerii oficiale a tezei si organizdrii sustinerii publice studentul-

doctorand preda la Institutul de Studii Doctorale urmatoarele documente scrise:

— referatul de acceptare a tezei, din partea conducatorului de doctorat;

— cererea semnatd de studentul-doctorand, inregistratd la scoala doctorala, privind
demararea procedurilor de analizd a similitudinilor si de evaluare a tezei de catre
comisia de indrumare, avizata de conducatorul de doctorat, in vederea presustinerii;

— rezolutia conducatorului de doctorat cu referire la raportul de similitudini;

— proces-verbal de la prezentarea tezei de doctorat in fata comisiei de indrumare, din
care rezultd: acordul de sustinere publicd a tezei de doctorat dat de
conducatorul/conducatorii de doctorat si de fiecare membru al comisiei de indrumare
precum si decizia asupra depunerii oficiale si organizarii sustinerii publice;

— raportul de similitudini;

— teza de doctorat si anexele sale (2 exemplare tiparite compactate si copertate in forma
definitivd);

— rezumatul tiparit al tezei de doctorat in limba roména si, respectiv, intr-o limba de
circulatie internationald, care include cuprinsul tezei de doctorat, cuvinte-cheie si
sinteza partilor principale ale tezei de doctorat (cate un exemplar din fiecare);

— declaratia semnata de studentul-doctorand si de conducdtorul de doctorat privind
asumarea raspunderii asupra tezei si luarea la cunostintd a prevederilor legale
referitoare la art. 143 al. (4) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 si,
respectiv, la Art. 65 al. (5)-(7) si Art. 66 al. (4) din Codului studiilor universitare de
doctorat modificat prin Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 134/2016;

— Curriculum Vitae al studentului-doctorand, tiparit;

— copia chitantei privind achitarea taxei pentru sustinerea tezei de doctorat (numai
pentru studentii-doctoranzi cu taxa);

— fisa de lichidare conform Hotararii Consiliului de Administratie nr. 7064/2016 (pentru
cel inmatriculati incepand cu anul 2012)

— propunerea conducatorului/conducatorului principal de doctorat privind componenta
comisiei de doctorat, aprobatd de consiliul scolii doctorale;
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CV-urile membrilor comisiei de doctorat.

In format digital, studentul doctorand va preda doua compact-discuri (CD/DVD-Read
only) pe care sunt inscrise:

teza de doctorat si anexele sale (un fisier PDF care contine atat textul integral al tezei
de doctorat cat si cuprinsul si bibliografia);

rezumatul tezei de doctorat impreuna cu cuvintele-cheie si cuprinsul in limba romana
(alt fisier in format PDF);

rezumatul tezei de doctorat impreund cu cuvintele-cheie si cuprinsul intr-o limba de
circulatie internationala (alt fisier in format PDF);

Curriculum Vitae al studentului-doctorand;

copii scanate ale publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de
studii doctorale, publicate sau acceptate spre publicare;

o lista de 5 — 10 cuvinte cheie in limbile roména si engleza si un rezumat scurt (intre
1000 si 1700 de caractere) in limbile romana si engleza, in format .doc sau .rtf; se va
utiliza in acest scop formularul tipizat.

CV-urile membrilor comisiei de doctorat;

1 CD (DVD) care sa contina teza de doctorat si anexele sale (un fisier PDF care
contine atat textul integral al tezei de doctorat cat si cuprinsul si bibliografia). Acest
CD/DVD trebuie si fie atasat / lipit pe coperta interioara a unui exemplar al tezei
(acest exemplar de teza va fi trimis la Biblioteca Nationald a Romaniet).

7. Secretariatul Institutului de Studii Doctorale va emite documentul justificativ inregistrat,
care atestd depunerea oficiald a tezei de doctorat in vederea sustinerii publice (conform
Art.4 lit. a) din Metodologia de evaluare a tezelor de doctorat Anexa 1.

8. Studentul-doctorand depune la Scoala Doctorald cererea pentru fixarea datei de sustinere
publica a tezei de doctorat, avizatd de conducatorul de doctorat, de directorul scolii
doctorale si de presedintele comisiei de doctorat.

9. Pentru demararea de catre Institutul de Studii Doctorale a sustinerii publice a tezei de
doctorat se depun la Institutul de Studii Doctorale cu minimum 23 de zile calendaristice
inainte de data propusa pentru sustinerea publica urmatoarele documente scrise:

rapoartele referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate de acestia;
cererea pentru fixarea datei de sustinere publicd a tezei de doctorat, avizatd de
conducatorul de doctorat, de directorul scolii doctorale si de presedintele comisiei de
doctorat;
lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de studii
doctorale, publicate sau acceptate spre publicare, dacd este cazul, semnatd de
studentul-doctorand si de conducatorul/conducatorul principal de doctorat, si copii
scanate ale respectivelor publicatii;
cate o copie legalizata dupa:
o diploma de bacalaureat sau echivalenta;
o diplomele de studii universitare (licentd si studii aprofundate/master) sau
atestatele echivalente (dacad este cazul), insotite de foile matricole sau, dupa
caz, de suplimentele la diplomele respective;
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10

11

12.

o certificatul de nastere - in cazul schimbarii numelui, documentul administrativ
care atestd modificarea acestuia (certificat de casatorie, sentintd judecatoreasca
de schimbare a numelui etc.).

— declaratia studentului-doctorand privind optiunile acestuia referitor la publicarea tezei
de doctorat;

— adeverinta privind depunerea unui exemplar tiparit al tezei de doctorat la biblioteca;

— cererea studentului-doctorand privind eliberarea diplomei de doctor (in 2 exemplare
semnate de studentul-doctorand si de conducatorul de doctorat);

— se prezintd in original urmatoarele documente solicitate de CNATDCU in vederea
validarii tezei de doctorat, de pe care la ISD se vor executa scanari:

o actul de identitate;

o certificatul de nastere;

o 1in cazul schimbarii numelui, documentul justificativ care atestd modificarea
acestuia (actul de casatorie, sentintd judecdtoreasca de schimbare a numelui
etc.).

Organizarea sedintei de sustinere publicd a tezei de doctorat se aproba de directorul
CSUD.

Secretariatul ISD va afisa anuntul sustinerii publice pe site-ul de doctorat.ubbcluj.ro cu
minimum 20 de zile calendaristice inainte de data propusa pentru sustinere si il va trimite
tipdrit catre scoala doctorald, in vederea afisarii lui la avizierul scolii.

Sustinerea publicd a tezei de doctorat.

Sustinerea tezei in regim online:

In starea de urgentd si inclusiv in perioada suspendarii activititilor didactice fati-n fati
sustinerile publice ale tezelor de doctorat se pot face in regim online in conformitate cu
Hotararea Senatului UBB numarul 5939 din 16 aprilie2020 si procedura de sustinere online
descrisa iIn Anexa 3 a regulamentului , cu completarea: HS-nr.-11669-privind-completarea-
Anexei-3-a-Regulamentului-de-organizare-si-desfasurare-a-studiilor-de-doctorat-la-UBB

Procedura de sustinere publica a tezei de doctorat in regim online

1.

Studentul doctorandul depune teza si cererea semnata de acesta si de conducatorul sdu de
doctorat la secretariatul scolii doctorale, cererea e inregistratd si avizatd de directorul
scolii doctorale si transmisd mai departe, prin secretariatul scolii doctorale, catre ISD.
Cererea si teza de doctorat (pentru verificarea de similitudini), in format pdf, vor fi
transmise prin email la adresele de e-mail ale Institutului de Studii Doctorale (ISD) al
Universitatii Babes-Bolyai (UBB) sau, in cazul fisierelor de dimensiuni mari, prin
aplicatii de transfer a fisierelor mari, de tipul WeTransfer, etc. in cazul in care
transmiterea prin mijloace electronice nu poate fi facuta, teza de doctorat poate fi lasata
pe un CD/memory stick, Tmpreund cu cererea aferentd in format letric, in cutia de
corespondenta a ISD.

Presustinerea tezei de doctorat (in fata comisiei de Indrumare) se va face online, prin
intermediul Skype, Zoom Video Conference sau alte sisteme de videoconferinta online,
iar procesul-verbal corespunzator va fi semnat si transmis electronic de conducatorul
stiintific si de toti membrii comisiei de indrumare si transmis de catre conducatorul
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stiintific, la secretariatul scolii doctorale de care apartine studentul doctorand. Secretarul
scolii doctorale va trimite prin e-mail scanat procesul-verbal la ISD, iar documentul
corespunzator imaginii digitale va fi depus in cutia de corespondenta a ISD si in formatul
de origine, tiparit, in termen de 5 zile lucratoare de la presustinere.

3. Toate documentele de sustinere publica (atat pentru etapa 1 cat si pentru etapa 2) vor fi
depuse/transmise la secretarul scolii doctorale de care apartine studentul doctorand.
Transmiterea documentelor la ISD este 1n responsabilitatea secretarului scolii doctorale.
Toate documentele de sustinere publica, dupa ce vor fi semnate si aprobate la nivelul
scolii doctorale, vor fi transmise la ISD scanate prin e-mail. Ele vor include si variantele
scanate ale declaratiei referitoare la autenticitatea si corespondenta dintre documentele
digitale si cele tipdrite din dosarul prezentat de candidat. Dupa verificarea documentelor
de catre angajatii ISD, secretarul scolii doctorale va depune in cutia de corespondentd a
ISD dosarul complet de sustinere publicd cu documentele originale.

4. Teza de doctorat (avand nr. de inregistrare de la Registratura UBB) va fi transmisa la
Biblioteca Centrald Universitard (BCU) de catre secretarul scolii doctorale. Acesta va
depune teza de doctorat in plic inchis, la Serviciul de Paza de la BCU. Teza de doctorat
poate fi transmisa BCU, in plic sigilat, prin servicii de curierat cu confirmare de primire.
Angajatii BCU vor transmite prin e-mail catre ISD adeverinta scanatd care certifica
depunerea tezei de doctorat.

5. Cererea de fixare a datei sustinerii publice a tezei de doctorat va contine: data, ora, locul
sustinerii, precum si detalii despre platforma/instrumentul online folosit, precum si link-ul
generat, astfel incat sa poata fi asigurat accesul publicului la sedinta de sustinere.

6. Sustinerea publica a tezei de doctorat se va organiza de catre scoala doctorald din care
face parte studentul doctorand si se va face prin intermediul mijloacelor online (Skype,
Zoom Video Conference sau alte sisteme de videoconferintd online). La sustinerea
publica trebuie sa fie prezenti in sala alocatd sustinerii presedintele comisiei, conducétorul
stiintific si studentul doctorand. Referentii oficiali ai tezei de doctorat vor participa la
sustinere in direct online. Angajatii ISD vor transmite secretarului scolii doctorale sau
presedintelui comisiei de doctorat procesul-verbal aferent sustinerii publice prin email.
Presedintele comisiei are responsabilitatea ca procesul-verbal de la sustinerea publicd a
tezei de doctorat sa fie semnat de catre toti membrii comisiei de doctorat si transmis
secretariatului scolii doctorale de care apartine studentul doctorand. Secretarul scolii
doctorale va transmite procesul-verbal prin e-mail scanat la ISD, iar documentul
corespunzator imaginii digitale va fi depus la ISD in formatul de origine, tiparit, in cel
mai scurt termen posibil astfel Incat sa poatd fi respectat termenul de 30 zile (pentru
incarcare pe platforma REI) prevazut de Anexa la OMENCS nr. 3482/2016.

7. Sedinta de sustinere publicd va fi inregistrata, iar Inregistrarea va fi depusd la dosarul
studentului doctorand pentru verificarea tuturor aspectelor administrative care trebuie
respectate (sustinerea a avut loc la data, ora si locul fixat, prezenta membrilor comisiei,
intrebarile, raspunsurile). In prealabil, se va obtine acordul participantilor privind
inregistrarea sedintei publice.

8. Dosarele incomplete si neconcordante cu prevederile in vigoare si cu prevederile acestei
hotarari nu vor putea fi procesate, iar in acest caz, sustinerile publice nu vor putea avea
loc.

9. Facultatile vor sprijini logistic si tehnic scoala doctorald pentru realizarea procedurii de
sustinere online.
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Anexe: declaratie referitoare la autenticitatea si corespondenta dintre documentele digitale si
cele tiparite din dosarul depus de candidat si cererea de fixare a datei de sustinere in sistem
online.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul
Nr.crt. (postul)/actiunea I II I v A% VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6

1 Director de E

departament/Comisie

de elaborare
2 Directorul de \Y

departament
3 Decan A
4 Decan/Departamente Ap.
5 Secretariat Ah.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea . | Numar de | Difu Arhivare Alte
anexa anexei Elaborator | Aprobd exemplar | zare ; elemente
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Document de | Directori de | Consiliu 2 Secre | Secretar. | permanent -
evaluare si | departament | Dept. tariat
analiza
2. Propunere Decan Consiliu 2 Secre | Secretar. | permanent -
programe de Fac. tariat
studiu
3. Dosar de Comisie de | Dir.de 1 Secre | Secretar. | permanent -
evaluare evaluare dept. tariat
(autorizare/
acreditare)
4. Aplicarea - Director 1 Secre | Secretar. | permanent -
rezultatelor de tariat
evaluarii, departa
elaborarii, ment.
revizuirii Decan
11. Cuprins
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Numarul
componentel " | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizasi in procedura 3
operationala
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
10 Anexe, inregistrari, arhivari 7
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