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Procedura pentru organizarea de cursuri deschise de formare continua

La nivelul departamentelor unei facultatii se pot organiza cursuri deschise, pe diferite tematici din aria
de competente specifice, adresate mediului de afaceri, organizatiilor non-guvernamentale,
administratiei publice sau altor persoane interesate din comunitate.

Modul de organizare si de evaluare a cursantilor nu urmeaza nicio metodologie la nivel national. Modul
de organizare a cursului si de evaluare a cursantilor, precum si oportunitatea organizarii acestuia
reprezinta decizia organizatorului. Acesta va stabili planul tematic, numarul de ore de curs, durata, data
de incepere. Planul tematic si programul cursului vor fi aprobate de directorul de department. La finalul
unui curs, cursantilor li se poate acorda un document care atesta participarea.

Inainte de nceperea cursului, organizatorul va trimite la secretariatul CFCIDFR o instiintare de
incepere a cursului, conform modelului anexat.

Pe platforma de e-learning a facultatii, fiecare curs va avea o sectiune separata, care va contine
formularele de contract, fisa de inscriere (conform modelelor anexate), precum si explicatii privind
modalitatea de plata on-line. La cererea facultatii se va face un cont analitic pentru evidenta incasarilor
si platilor ocazionate de curs/cursuri.

Suma care va fi platitd de catre un cursant va fi stabilitd de catre organizatorul cursului inaintea initierii
inscrierilor si aprobatd in cadrul Consiliului de Administratie al Universitatii Babes-Bolyai, conform
urmatoarei metodologii de calcul aprobate de Senatul Universitatii:

nr_ore_curs*x, unde x este plata unitara orara, iar nr_ore_curs este numarul de ore stabilite de catre
organizator pentru cursul in cauza.

Valoarea lui x poate fi aleasa in unul dintre urmatoarele intervale, pe baza cheltuielilor ocazionate de
organizarea cursului precum si de complexitatea conceptelor predate:

x in intervalul [30 Ron, 200 Ron) pentru cursuri de baza;

x in intervalul [225 Ron, 500 Ron] pentru cursuri avansate, specifice.

Se vor incheia contracte individuale de formare cu cursantii dupa modelul anexat aici si aprobat de
Rectorat. Efectuarea platii on-line se considera ca un accept implicit al contractului. Contractele vor
avea si viza de control financiar-preventiv, apoi vor fi semnate de reprezentantul legal al UBB
(contractele pot fi semnate si de catre decan, numai prin mandatare din partea Rectorului). Fiecare
contract va fi semnat in dublu exemplar, unul va ramane la facultate, celalalt va ajunge la cursant.

Se vor incheia contractele cadru cu companiile atunci cand este cazul. In cazul contractului cu o firma,
cursul nu poate sa inceapa decat dupa semnarea contractului de ambele parti.



Regia platita catre UBB este regia generala de 23% (pe langa aceasta regie mai poate sa apara o
regie specifica facultatii, atunci cand este prevazuta de regulamentele si deciziile facultatii).

Dosarul de curs va contine:

Lista cu participantii inscrisi la curs

Fisele de inscriere (modelul anexat)

Planul tematic (aprobat de directorul de departament)

Contractele de formare cu fiecare cursant si cu persoana juridica beneficiara.
5. Suportul de curs.
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Dosarul de curs se va depune in termen de 5 zile lucratoare dupa incheierea cursului la responsabilul
cu formarea continua pe facultate. Termen de pastrare: 5 ani.



